


ความหมายของระบบบัญชีเดีย่ว 
ระบบบัญชีเดีย่ว (Single – Entry System) 
หมายถึง ระบบบัญชีท่ีบันทึกรายการค้าไม่สมบูรณ์ตาม

หลกัการบญัชีท่ียอมรับ โดยจะมีการบนัทึกบญัชีเฉพาะรายการท่ี
ส าคญัและจ าเป็นเท่านั้น  เช่น สมุดเงินสด และบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งกบั
บุคคลอ่ืน เช่น บญัชีลูกหน้ี เจา้หน้ี บางกิจการจะบนัทึกบญัชีทุน 
บัญชีถอนใช้ส่วนตัว และบัญชีสินทรัพย์บางประเภทท่ีส าคัญ                  
แต่ไม่มีการบนัทึกรายได้และค่าใช้จ่าย ดังนั้ นจึงตอ้งค านวณหา
รายไดแ้ละค่าใชจ่้าย ส่วนบญัชีสินทรัพยห์น้ีสินจะไดจ้ากการส ารวจ 
สอบถามและดูหลกัฐาน



ความหมายของระบบบัญชีเดีย่ว 
ระบบบัญชีเด่ียวเหมาะส าหรับกิจการเจ้าของคนเดียวท่ีมี                

ขนาดเล็ก  ซ่ึงมิได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลและกฎหมายมิได้
ก าหนดให้กิจการตอ้งบนัทึกบญัชีตามหลกับญัชีคู่ เจา้ของกิจการ
เป็นผูไ้ม่มีความรู้ทางด้านบัญชีโดยตรง จึงบันทึกบัญชีเฉพาะ
รายการคา้ท่ีส าคญัเช่น รายการรับเงินสด จ่ายเงินสด  การซ้ือขาย
สินคา้เป็นเงินเช่ือ บางรายการจะบนัทึกตามหลกับญัชีคู่ และบาง
รายการจะบนัทึกดา้นเดบิต หรือดา้นเครดิตเพียงดา้นเดียว และบาง
รายการไม่บนัทึกบญัชีเลย แต่ได้จดบนัทึกความทรงจ าไว้ ท าให้
รายการบญัชีต่างๆ ไม่ครบถว้น



สมุดบัญชีทีใ่ช้ในระบบบัญชีเดีย่ว 
โดยทัว่ไปกิจการท่ีบนัทึกบญัชีตามระบบบญัชีเด่ียว 

จะใชส้มุดบญัชีส าหรับบนัทึกความเปล่ียนแปลงทาง
การเงินต่าง ๆ ดงัต่อไปน้ี 

1. สมุดเงนิสด
2. สมุดรายวนัทัว่ไป
3. สมุดแยกประเภททัว่ไป



1. สมุดเงนิสด 
เป็นสมุดท่ีใชส้ าหรับบนัทึกรายการรับเงิน และจ่ายเงินท่ี

เป็นเงินสด และแสดงยอดเงินคงเหลือของเงินสด  ซ่ึงท าให้
สามารถตรวจสอบไดว้า่กิจการมีค่าใชจ่้าย และรายไดป้ระเภทใด
เกิดข้ึนบา้ง



2. สมุดรายวนัทัว่ไป 
สมุดบญัชีเล่มน้ีจะใชบ้นัทึกรายการคา้ต่าง ๆ ท่ีไม่

เก่ียวขอ้งกบั เงินสดหรือไม่สามารถบนัทึกในสมุดเงินสดได ้เช่น 
รายการซ้ือสินคา้เป็นเงินเช่ือ และขายสินคา้เป็นเงินเช่ือ เป็นตน้ 



2. สมุดแยกประเภททัว่ไป 
เป็นสมุดท่ีรวบรวมการบนัทึกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนไวเ้ป็น

หมวดหมู่ ต่อจากสมุดรายวนั คือ บญัชีลูกหน้ี บญัชีเจา้หน้ี ซ่ึงอาจ
จดัท าในลกัษณะของบญัชีรายตวั บญัชีทุน บญัชีถอนใชส่้วนตวั 
และบัญชีสินทรัพย์ไม่หมุนเวียน  เช่น ท่ีดิน อาคาร อุปกรณ์                
เป็นตน้   อาจจดัท าในรูปของทะเบียนสินทรัพย ์และบางบญัชีจะ
บันทึกเพียงเพื่อเตือนความจ าเท่านั้ น ส าหรับบัญชีรายได้และ
ค่าใชจ่้ายจะไม่มีการเปิดบญัชีในระบบบญัชีเด่ียว



งบแสดงฐานะทางการเงนิของกจิการ
งบแสดงฐานะทางการเงินของกิจการ คือ งบท่ีแสดงฐานะ

ทางการเ งินของกิจการท่ีจัดท า ข้ึนตามหลักบัญชี ท่ี รับรอง
โดยทัว่ไป ประกอบดว้ย สินทรัพย ์หน้ีสิน และส่วนของเจา้ของ  
ตามระบบบญัชีคู่  ซ่ึงกิจการใชร้ะบบบนัทึกบญัชีเด่ียว ไม่ไดจ้ด
บันทึกรายการสินทรัพย์ หน้ีสิน ในระหว่างงวด ดังนั้ น จึง
ด าเนินการหาข้อมูลเก่ียวกับสินทรัพย์ หน้ีสิน โดยการส ารวจ
สอบถามจากเจ้าของกิจการ บุคคลท่ีเก่ียวข้อง และเอกสาร
ประกอบ  ดงัต่อไปน้ี



วิธีการส ารวจสอบถาม และเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ชื่อบัญชี วิธีการด าเนินการ

เงินสดในมือ  ตรวจนับเงินสดคงเหลือท่ีมีอยู่จริง ได้แก่ 
ธนบัตร เหรียญ ดราฟท์ธนาณัติ หรือเอกสารที่
เกี่ยวข้องกับตัวเงิน เพื่อน ามาเปรียบเทียบ
ยอดเงินในสมุดเงินสด

เงินฝากธนาคาร ตรวจสอบจากใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร



วิธีการส ารวจสอบถาม และเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ชื่อบัญชี วิธีการด าเนินการ

ตั๋วเงินรับ  ตรวจสอบจากตั๋วเงินรับที่มีอยู่ในมือและ
สอบถามจากเจ้าของกิจการ

ลูกหนี้ รวบรวมข้อมูลจากใบก ากับสินค้าที่ขาย
สินค้าออกไปแต่ยังไม่ได้รับเงิน

สินค้าคงเหลือ  ตรวจนับยอดสินค้าคงเหลือและตีราคา
สินค้าคงเหลือ



วิธีการส ารวจสอบถาม และเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ชื่อบัญชี วิธีการด าเนินการ

วัสดุส านักงาน  ตรวจนับและตีราคาในวันที่จัดท างบแสดง
ฐานะทางการเงิน

รายได้ค้างรับ สอบถามจากเจ้าของกิจการ พร้อม
ตรวจสอบหลักฐานการรับเงินจากสมุดเงินสด

ค่าใช้จ่ายจ่าย
ล่วงหน้า

สอบถามจากเจ้าของกิจการ พร้อม
ตรวจสอบหลักฐานการจ่ายเงินจากสมุดเงินสด
และส ารวจว่ามีค่าใช้จ่ายส่วนใดที่เป็นของงวด
บัญชีหน้า



วิธีการส ารวจสอบถาม และเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ชื่อบัญชี วิธีการด าเนินการ

ที่ดิน อาคาร 
และอุปกรณ์

 สอบถามจากเจ้าของกิจการ ตรวจสอบจาก
ทะเบียนสินทรัพย์ เอกสารการซื้อขาย  และสมุด
เงินสด

ค่าเสื่อราคา
สะสม

ค านวณราคาทุนของสินทรัพย์ไม่หมุนเวียน

เจ้าหนี้ ข้อมูลใบก ากับสินค้าที่ซื้อแต่ยังไม่ได้                 
ช าระเงิน



วิธีการส ารวจสอบถาม และเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ชื่อบัญชี วิธีการด าเนินการ

ตั๋วเงินจ่าย  สอบถามจากเจ้าของกิจการ และ
ตรวจสอบจากส าเนาตั๋วเงินจ่าย

ค่าใช้จ่ายค้าง
จ่าย

สอบถามจากเจ้าของกิจการ และหลักฐาน
การจ่ายเงินในสมุดเงินสด

รายได้รับ
ล่วงหน้า

สอบถามจากเจ้าของกิจการ พร้อม
ตรวจสอบการรับเงินจากสมุดเงินสด ตรวจสอบ
ว่ามีรายได้ส่วนใดที่เป็นของงวดบัญชีถัดไป



วิธีการส ารวจสอบถาม และเอกสารที่เกี่ยวข้อง

ชื่อบัญชี วิธีการด าเนินการ

หนี้สินระยะยาว สอบถามจากเจ้าของกิจการ พร้อมตรวจ
หลักฐานการก่อหนี้ เช่น สัญญาการกู้ยืม

ทุน ค านวณผลต่างระหว่างสินทรัพย์ หนี้สิน ใน
วันที่จัดท างบแสดงฐานะทางการเงิน



ความแตกต่างระหว่างบัญชีเดี่ยวและระบบบัญชีคู่ 

ระบบบญัชีเด่ียว ระบบบญัชีคู่

1.ใชส้ ำหรบักจิกำรเจำ้ของคน
เดยีวทีข่นำดเลก็ มไิดจ้ด
ทะเบยีนเป็นนิตบิุคคล และ
กฎหมำยมไิดก้ ำหนดใหม้กีำร
จดัท ำบญัช ี(หลกับญัชคีู่)

1 กฎหมำยก ำหนดใหก้จิกำรที่
จดเบยีนเป็นนิตบิุคคลตอ้ง
จดัท ำบญัชตีำมหลกับญัชทีี่
รบัรอง



ความแตกต่างระหว่างบัญชีเดี่ยวและระบบบัญชีคู่ 

ระบบบญัชีเด่ียว ระบบบญัชีคู่

2. การบันทึกบัญชีไม่สมบูรณ์
ตามหลักบัญชีที่รับรองโดยทั่วไป

2. การบันทึกบัญชีมีความ
ถูกต้องสมบูรณ์ตามหลักบัญชี
ที่รับรองโดยทั่วไป

3. การเปิดบัญชีไม่ครบทุก
หมวดหมู่

3. เปิดบัญชีครบทุกหมวดและ
บัญชีแยกประเภทแต่ละหมวด



ความแตกต่างระหว่างบัญชีเดี่ยวและระบบบัญชีคู่ 

ระบบบญัชีเด่ียว ระบบบญัชีคู่

4. ไม่สามารถพิสูจน์ยอดความ
ถูกต้องของการบันทึกบัญชีใน
การจัดท างบทดลองได้

4. สามารถพิสูจน์ยอดความ
ถูกต้องของการบันทึกบัญชีใน
การจัดท างบทดลองได้



ความแตกต่างระหว่างบัญชีเดี่ยวและระบบบัญชีคู่ 

ระบบบญัชีเด่ียว ระบบบญัชีคู่

5. ขาดการควบคุมภายในที่ดี 
เนื่องจากไม่มีการประสานงาน 
และแบ่งงานของแผนกบัญชี ซึ่ง
อาจท าให้เกิดการทุจริตได้ง่าย

5. มีระบบการควบคุมภายในท่ี
ดี มีการประสานงาน และแบ่ง
งานของแผนกบัญชี เป็น
วิธีการป้องกันการเกิดการ
ทุจริตได้





 ครอูำรษิำ พึง่เสนำะ

 แผนกวชิำบญัชี

 วทิยำลยัอำชวีศกึษำเพชรบุรี


